
Buchhaltung
a u f  T e i l z e i t b a s i s  ( 2 0 h )

P R O F I L

Du hast Freude am Umgang mit
Zahlen? Du hast Erfahrung in
der Buchhaltung und bist ein
Organisationstalent? Und du
möchtest Teil eines
engagierten und stark
wachsenden Start-Ups werden?

Schick' uns deinen CV und ein
kurzes Motivationsschreiben an
bewerbungen@magu-cbd.com

K O N T A K T

Wien

H A R D  F A C T S

Eigenständige Kontierung und Verbuchung sämtlicher
Geschäftsvorgänge, Mahnwesen
Rechnungsprüfung, Durchführung Zahlungsverkehr,
Abstimmung offener Posten 
Laufende Salden- und Kontenabstimmungen,
Stammdaten- und Kontenpflege 
Umsatzsteuervoranmeldung, zusammenfassende
Meldung und EU-OSS-Meldung, Reisekosten- und
Spesenabrechnungen 
Abstimmung mit Steuerberatung
Mitwirkung bei Quartals- und Jahresabschlüssen
Anlagenbuchhaltung in überschaubarem Ausmaß 
Reporting an Geschäftsleitung

A U F G A B E N

Was du mitbringst
Erfolgreich abgeschlossene
kaufmännische/betriebswirtschaftliche Ausbildung (HAK,
FH, Uni)
4-5 Jahre einschlägige Berufserfahrung in der
Buchhaltung 
Umfassendes Wissen über Buchhaltungsstandards sowie
aller kaufmännisch relevanter Rechtsvorschriften und
Verordnungen
Erfahrung in der Personalverrechnung von Vorteil
PC-Kenntnisse (Word, Excel)
fundierte ERP-Kenntnisse (bevorzugt Odoo)
Ausgezeichnetes Deutsch
Selbständige, strukturierte, analytische sowie proaktive
Arbeitsweise, ausgezeichnete organisatorische
Fähigkeiten

N E U G I E R I G ?  

Wir bieten
Flexible Arbeitszeiten & Home Office möglich

20 Wochenstunden

1.500,00€ Brutto

Dienstbeginn: sobald wie
möglich

www.magu-cbd.com


